
Classification: Public

本供应商快速指南向您展示如何...

...只需五个简单步骤*

响应 ARIBA 中的事件
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二

选择批次

对竞标作出回应

三

五

查看前提条件

四

Provide response to RFx: 
A: 信息请求 (RFI) 
B: 提案请求 (RFP) 
C: 提案请求 RFP（通过 Excel 导入)

一 查看维斯塔斯的提案

* 请注意，具体流程可能因采购活动而异。
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一， 查看维斯塔斯的提案
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1. 单击 “Business Network” 以展

开下拉菜单。

2. 单击 “Ariba Proposals & 

Questionnaires” 查看所有提案。

3. 打开状态为 “Open” 的事件。

4. 单击您需要打开的事件。

操作说明

• Ariba 根据事件的截止日期对提案进行排序 - 因此您有时可能需要向下滚动。

提示

插图
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二，查看前提条件

3
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1. 单击 “查看前提条件” 以打开该事

件的法律前提条件。

2. 阅读法律前提条件并接受它们以

继续事件。

3. 单击 “确定” 同意此合约的条款。

操作说明

• 事件的持续时间列在右上角。
• 请观看此视频，了解该任务的逐次演示。

提示

插图
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https://uex.ariba.com/sites/default/files/52186/feeds_content_imported/en_238decc8c1ffbb17c15d10f014dca44baf0a5971_0260.swf
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三，选择批次
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1. 单击 “选择批次” 以选择项目/批

次。

2. 选择您想要投标的项目/批次。

3. 单击 “确认所选批次/行项目” 以

继续事件。

操作说明

• 勾选 “名称” 可一次选择所有批次。
• 您还可以通过 “使用 Excel 进行选择” 选项卡通过 Excel 选择批次。

提示

插图
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四A，提供对信息请求 (RFI) 的响应
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1. 填写列出的字段的答案。

2. 单击 “Excel 导入” 将问题导出为

Excel 文件并重新上传您的回答。

3. 单击 “提交” 以提供响应。

操作说明

• 有些项目可能提供提供评论的可能性 - 单击小文本框图标以打开评论字段。
• 请观看此视频，了解有关如何参与活动的更多信息，并观看此视频，了解 RFI 的具体信息。

提示

插图
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https://uex.ariba.com/sites/default/files/52186/feeds_content_imported/en_fe35312182fa5da008ff6d26ea494221b80b5e21_0261.swf
https://uex.ariba.com/sites/default/files/52186/feeds_content_imported/en_03734a3032180681005fb44e48992ef4c390fcf2_0083.swf
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四B，提供对提案请求 (RFP) 的响应
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1. 填写列出的字段的答案。

2. 使用 “Excel 导入” 通过 Excel 提

供响应（对于直接材料采购，请

参阅说明 4C）。

3. 单击 “提交” 以提供响应。

4. 单击 “事件消息” 可查看消息并向

客户发送消息。

5. 单击 “参与历史记录” 可检查所有

响应的日志。

操作说明

• 有些项目可能提供提供评论的可能性 - 单击小文本框图标以打开评论字段。
• 您始终可以改进您的响应（只能改进 – 在同一事件中不可能提高价格）。
• 提前期的验证模式为三位数（例如 012 等于 12 天）。
• 请观看此视频，了解有关如何参与活动的更多信息，并观看这些视频，了解 RFP 的具体信息。

提示

插图
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https://uex.ariba.com/sites/default/files/52186/feeds_content_imported/en_fe35312182fa5da008ff6d26ea494221b80b5e21_0261.swf
https://uex.ariba.com/sites/default/files/52186/feeds_content_imported/en_7d6b237d9007562b21cffa5ddda6df2bf75069ac_0262.swf
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四C，提供对提案请求 RFP 的响应（通过 EXCEL 导入）
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1. 单击 “Excel 导入” 打开 Excel 导
入屏幕。

2. 单击 “下载内容” 下载 Ariba 标准
Excel 界面。

3. 找到 Excel 文件并填写 “定价” 选
项卡上的所有必填字段（=黄色
字段）—— 将文件保存在您的计
算机上。

4. 单击 “选择文件” 浏览填写的文件。
5. 单击 “上载” 提交文件。
6. 单击 “提交” 以提交响应。

操作说明

• 简化的 Excel 导入仅适用于直接材料采购（通过产品采购模块）。
• 想要更有效率吗？您还可以通过 Excel 选择批次，并在同一文件中响应事件。
• 最佳做法是，将填写的文件保存在计算机上，并在文件名中添加唯一标识符/可识别名称（例如 RFP_Cranes_Snow White 响应）。
• 不要更改 Excel 文件的结构，也不要提供指定字段之外的信息 - 这将导致错误并导致上传失败。
• 请观看此视频，了解有关如何参加活动的更多信息。

提示
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https://uex.ariba.com/sites/default/files/52186/feeds_content_imported/en_fe35312182fa5da008ff6d26ea494221b80b5e21_0261.swf
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五，对竞标作出回应
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1. 通过输入值来提供响应。
2. 通过勾选该行项目并填写要递减

的百分比来递减您的出价（您可
能需要打开 % 符号来确认百分
比或名义值）。

3. 单击 “应用” 将减量应用到选定的
行项目。

4. 单击 “提交” 以提交您的回复。
5. 单击 “事件消息” 可查看消息并向

客户发送消息。

操作说明

• 您可以通过单击 “参与历史记录” 来检查所有响应的日志。
• 如果您将价格降低 50% 以上，您将会收到通知，以防止出现错误。
• 如果项目较多，您可能需要使用 Excel 导入功能来提供响应。
• 有关详细信息，请观看此视频，了解此任务的逐次演示。

提示

插图
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SAP ARIBA 帮助和支持
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问题类型 支持渠道 团队负责

• 忘记用户名

• 忘记密码、无法登录

• 账户被锁定

• 如何更改我的 Ariba 个人资料中的一些公司详细信息无法访问帐户

• 更改我的 Ariba 帐户的管理员

• 什么是 DUNS ID

• 重复帐户

• 更改或添加用户、角色、访问权限

• Ariba 全球支持（附帮助中心指南）。

供应商随时可以使用此渠道。

• Ariba 本地团队

SAP Ariba

• 没有收到注册邀请

• 请将注册邀请发送给其他联系人

• 看不到采购事件

• 未收到 RFP/RFI/eAuction 电子邮件

• 如何回应 RFI/RFP/eAuction

• 我想更新调查问卷上的联系人/公司信息

• 维斯塔斯购买者/买家或活动所有者

• 维斯塔斯支持团队：

ariba.ssc@vestas.com

Vestas

• 如果存在文档无法到达网络的技术问题 请创建服务请求 (SR)； Ariba 本地团队只能帮助内部跟进关键问题

支持分离
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